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Vejledning om fremme af god orden i folkeskolen

Vejledning om fremme af god orden i folkeskolen

Dette er en vejledning om fremme af god orden i folkeskolen. Den knytter sig til bekendtgerelse nr. [ XX],
som har hjemmel i folkeskolelovens § 52, 1. pkt.

Indledning

1. Bekendtgerelsen er en del af den samlede folkeskolelovgivning. Udgangspunktet er, at alle elever har
forskellige forudsatninger. Bestemmelserne 1 bekendtgerelsen skal dermed ses i sammenhang med den
padagogiske praksis, som folkeskoleloven laegger op til, og de udger de maksimale og mest indgribende
foranstaltninger, skolen kan anvende, hvis en elev opferer sig uhensigtsmassigt. Det er vigtigt, at eleve-
rne og det undervisende personale 1 samarbejde skaber et godt undervisnings- og arbejdsmilje, der er trygt
for alle. Det er ogsa vigtigt, at bade elever og undervisende personale har forstaelse for skolens ordens-
regler og for den omgangstone og de samvarsformer, der gelder pd skolen. Skolen har et forpligtende
arbejde med at inddrage hver enkelt elev og familie som vardifulde medlemmer af fellesskabet. Det
bedste redskab til at forebygge, at elever kommer 1 situationer, hvor de opferer sig uhensigtsmassigt over
for klassekammerater og personale, er et godt og inkluderende undervisningsmiljo. Man kan dog som
skoleleder komme 1 den situation, at man finder det nedvendigt at anvende sanktioner over for enkelte
elever for at kunne varetage fzllesskabets interesse, herunder sikkerheden.

Bekendtgerelsen sigter mod at sikre det gode undervisningsmiljo for alle elever. Den indeholder derfor

de sanktioner, som sk leder 1 yderste gilfeelde kan iverksatieqy ndr elever gegnnem uhensigtsmaessig
adfeerd har brudt skole ﬂ ﬂit ogwékgﬁes af hver enkelt skole
og kan séledes tilpasse 1éns )

Denne vejledning giver en uddybende beskrivelse af bekendtgerelsens juridiske rammer, som gelder,
nar det er blevet nedvendigt at iverksette foranstaltninger ved siden af andre padagogiske indsatser
over for eleven og/eller klassefellesskabet samt dialogen mellem skole, elev og foraldre for at sikre, at
alle elever trives. Det fremgér eksempelvis, hvilke foranstaltninger der er afgerelser i forvaltningsretligt
forstand. Der kan laeses mere om forvaltningsretten 1 folkeskolen i Barne- og Undervisningsministeriets
”Vejledning 1 forvaltningsret — for skoleledere”.

Bekendtgerelsens foranstaltninger er indsatser, der i forlengelse af det pedagogiske arbejde er med til
at skabe et trygt skolemiljo for bade de enkelte elever og klassefallesskabet. Det ber overvejes, hvorvidt
det er hensigtsmassigt at iveerksatte andre indsatser, for foranstaltningerne anvendes. I den forbindelse
kan for eksempel behovet for ivaerksattelse af supplerende undervisning eller anden faglig stotte efter
folkeskolelovens §§ 3 a og 5, stk. 5, overvejes. Det skal understreges, at foranstaltninger over for
elever ikke ber sta alene. Foranstaltninger udger en reaktion, som kan vare nedvendig af hensyn til
feellesskabet, skolens undervisningsmiljo og elever, personalets velbefindende og eleven selv. Men det er
ikke i sig selv en handtering af de udfordringer, som ligger bag elevens handling eller adferd. Derfor
skal der altid folges op med dialog og om nedvendigt understottende initiativer. I vejledningen fremgér
det konsekvent, at det er skolens leder, som har beslutningskompetencen til at ivaerksatte foranstaltninger
over for elever, som bryder skolens ordensregler (ud over ved omgaende udelukkelse, se vejledningens
pkt. 30). Skolelederen kan valge at uddelegere beslutningskompetencen til den enkelte underviser, sa
det for eksempel er en afdelingsleder, der treeffer de konkrete beslutninger, og elevens klasselerer, som
orienterer elevens foraldre. Ivarksettelse af foranstaltninger vil dog altid vaere under skolelederens
ansvar, uanset hvem skolelederen har delegeret opgaver til.
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Nedenfor folger en gennemgang af de enkelte bestemmelser 1 bekendtgerelsen, samt vejledning om mulig
akutindsats til elever, der har behov for midlertidig specialpaedagogisk bistand, blandt andet som folge af
grove tilfelde af udadreagerende adfaerd og af hensynet til elever, som andre elevers grenseoverskridende
adfaerd gar ud over.

Skolens ordensregler og veerdiregelset — bekendtgerelsens § 1

2. Skolens leder skal ved begyndelsen af hvert skolear sikre, at elever og foraeldre bliver orienteret om
skolens gaeldende ordensregler og vardiregelset for skolen. Orienteringen kan eksempelvis ske ved et
nyhedsbrev fra skolelederen, pé skoleérets forste foreldremede, til en serlig introaften eller ved besked
pa AULA. Skolelederen er ogsa ansvarlig for, at ordensreglerne og vardiregelsattet bliver formidlet til
nye ansatte pa skolen.

Da skolebestyrelsen er ansvarlig for udarbejdelse af skolens ordensregler og verdiregelsat, vil det
veaere relevant for skolelederen at holde skolebestyrelsen orienteret om anvendelsen af ordensreglerne og
vardiregelsattet 1 praksis og om brugen af sanktioner pd skolen, s& skolebestyrelsen kan folge med i,
hvordan reglerne bliver anvendt. Skolelederens tavshedspligt skal iagttages i forbindelse hermed.

Skolens ordensregler og vardiregelsat skal gores offentligt tilgeengelige pa skolens hjemmeside, jf. § 1,
stk. 1, § 2, stk. 1, nr. 2, samt § 3, stk. 1, i lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne mv.

Det er skolebestyrelsen, der fastsatter skolens ordensregler og vaerdiregelsat, jf. folkeskolelovens § 44,
stk. 4.

3. Skolens ordensregler skal bidrage til opfyldelsen af folkeskolens formal samt medvirke til at sikre

et trygt og godt lerin Jﬂ pa sk en S oiens or ensregler ugger de daglige gammer, som elever og
personale skal holde si 9 k t

4. Skolens veardiregelsat skal indeholde retni njer for god adferd péd skolen samt pejlemerker for,
hvordan man sikrer god trivsel og et godt undervisningsmilje bade psykisk og fysisk. Vardiregelsattet
skal fremme fzlles vardier, engagement og ansvarlighed. Det skal ogsa gaelde i en eventuel skolefritids-
ordning og i andre skoleaktiviteter.

Verdiregelsattet skal indeholde en antimobbestrategi, jf. § 1 b, stk. 2, 1 lov om elevers og studerendes
undervisningsmiljo (undervisningsmiljeloven). Hvis skolelederen konstaterer, at der er problemer med det
psykiske undervisningsmiljo 1 form af mobning eller lignende, skal skolelederen udarbejde en handlings-
plan, hvoraf det fremgér, med hvilke foranstaltninger problemerne effektivt bringes til opher, jf. § 1 c,
stk. 1, 1 undervisningsmiljeloven. Det skal ske senest 10 arbejdsdage efter, at der er modtaget oplysning
om problemerne, jf. § 1 c, stk. 2, og skolelederen skal sorge for, at handlingsplanen bliver gennemfort, jf.
stk. 3. Det folger af stk. 4, at skolelederen dog ikke ma vente pé, at handlingsplanen bliver ferdig, for at
ivaerksette de foranstaltninger, der skal til her og nu for at @ndre dynamikkerne i elevernes fallesskab.

Det folger af forarbejderne til undervisningsmiljeloven, at der med ’handlingsplan’ tenkes pa et doku-
ment, som kort ridser op, hvordan den givne problemstilling med det psykiske undervisningsmilje tenkes
lost 1 form af en beskrivelse af de handlinger, der vurderes at vaere nedvendige. Ofte vil handlingerne
berere flere elever, da mobning eller lignende er udtryk for et utrygt faellesskab og ikke kan isoleres til én
elev.

Det folger ogsa af forarbejderne, at foranstaltningerne 1 handlingsplanen kan vere kort- eller langsigtede
og kan vere pa skole-, klasse- eller individniveau. Eksempler pé foranstaltninger i en handlingsplan kan
veare:

— Indforelse af ekstra tilsyn 1 skolegarden
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— Skearpelse af fokus pa feelles retningslinjer for god klasseledelse

— Synlig ledelse med fokus pé relationskompetence og inkluderende fallesskaber

— Aftholdelse af en temauge om trivsel/mobning for drgangen/hele skolen

— Indsettelse af en ekstra lerer/paedagog 1 udvalgte timer

— At lade klasserne udarbejde deres egne klasseprincipper for trivsel/at vaere en god kammerat/adfaerd pa
de sociale medier eller det, eleverne selv finder aktuelt

— At lave gvelser 1 klassen, der skaber dialog og refleksion over, hvilke udfordringer og opmarksom-
hedspunkter der kan opsta, nar man kommunikerer pa nettet

— Igangsattelse af forskellige feellesskabsskabende aktiviteter 1 klassen

— Sette mobning og klassens trivsel pa dagsordenen til foreldremoder

— Afholdelse af individuelle trivselsmoder med hver enkelt elev — eventuelt arligt eller halvarligt

— Opvervejelse om, hvorvidt en eller flere elever skal skifte klasse eller lignende.

Ordensbekendtgerelsens foranstaltninger kan tages i brug som del af handlingsplanen.

Dialog med elever, som bryder skolens ordensregler, verdiregelsat eller almindelige normer for
god opfersel — bekendtgorelsens § 2

5. Nér en elev ikke overholder ordensreglerne, verdiregelsattet eller almindelige normer for god op-
forsel, skal skolens leder eller en relevant underviser afklare baggrunden og konteksten for elevens
uhensigtsmassige opforsel gennem samtale med eleven og dennes foraldre.

Eleven skal altid inddrages aktivt i en sddan samtale, bade for at eleven bliver hort, far mulighed for
at fortelle om sin version og komme med forslag til, hvordan situationen kan blive bedre, sd den
uhensigtsmaessige opfs

sel Qphorer KSamta andl€r samtidig @oB8a at_gleyen forstdr, at darlig og
forstyrrende adfaerd ka@ hav@ ke @ ér @-_ kal §a t aa skolen i samarbejde med
elev og forzldre kan arbejde konstruktivi om emfofbedring af elevens opforsel med bidrag fra alle parter.

6. Ordensreglerne og vardiregelsattet skal medvirke til at sikre, at alle elever trives i1 skolen og har det
bedste udgangspunkt for lering og socialt samver pé skolen. Det er her centralt, at eleverne har forstéelse
for skolens ordensregler og evrige normer for det gode samver 1 skoletiden.

Det er vigtigt, at elever og undervisende personale i samarbejde skaber et godt undervisningsklima, hvor
eleverne fér forstaelse for skolens ordensregler og den omgangstone og de samvarsformer, der enskes pa
skolen. Det kan for eksempel gores ved at inddrage vardiregelsettet og ordensreglerne i undervisningen,
sd undervisere og elever taler om, hvordan man opferer sig pa skolen, hvordan man giver plads til alle
— og hvilke konsekvenser det har, ndr man ikke overholder reglerne. En god méde at sikre elevernes
medejerskab for reglerne ville vere, at skolebestyrelsen inddrager elevradet i arbejdet med ordensreglerne
og verdiregelsattet.

7. Det forventes, at det undervisende personale orienterer skolefritidsordningen om eventuelle hendelser
1 lobet af skoledagen, der kunne komme til at pavirke eleven og/eller faellesskabet ind 1 skolefritidsordnin-
gen. Der kan orienteres om bade indsatser og foranstaltninger ivaerksat 1 lebet af skoledagen og om,
hvordan de har fungeret.

Hvornar kan foranstaltninger anvendes — bekendtgerelsens § 3

8. Skolens leder kan iverksette foranstaltninger over for en elev, der ikke overholder skolens verdire-
gelsat, ordensregler eller almindelige normer for god opfersel. Det gelder ogsa, selvom den konkrete
situation ikke er reguleret i skolens ordensregler, jf. bekendtgerelsens § 3.
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Efter reglerne 1 folkeskolelovens § 18, stk. 2, péhviler det skolelederen at sikre, at det undervisende
personale, der er tilknyttet klassen, planleegger og tilrettelaegger undervisningen, sa alle elever udvikler
sig fagligt og alsidigt, herunder socialt, og trives i skolens faglige og sociale fellesskaber. For at arbejde
paedagogisk med adferdsaendringer hos elever med uhensigtsmaessig adferd er det vigtigt at holde sig for
oje, om den padagogiske tilgang fastholder eller forandrer elevens kompetencer til at lase konflikter.

En foranstaltning efter ordensbekendtgerelsen ber derfor altid folges op med samtaler og evaluering
sammen med eleven, og gerne ogsa foreldre og det undervisende personale, og have fokus pa, at eleven
leerer, at elevens handlinger har konsekvenser. Dermed kan man arbejde med at opbygge kompetencer til
at handtere konflikter og regulere sig selv og undga, at elevens laring, der folger med sanktioner, alene
drejer sig om at undgé sanktionen.

Safremt den grenseoverskridende adferd har veret af grov karakter, ma skolen have et kendt system
og processer, som trader 1 kraft, herunder 1 den lovpligtige antimobbestrategi, jf. § 1 b, stk. 2, i lov om
elevers og studerendes undervisningsmilje (undervisningsmiljeloven).

9. Det er normalt skolens leder, der treeffer beslutning eller afgerelse om at anvende bekendtgerelsens
foranstaltninger for brud pé ordensregler. Det gelder dog ikke for sa vidt angdr omgéende udelukkelse af
eleven for resten af dagen, jf. bekendtgerelsens § 9, stk. 2 — se n@rmere i1 vejledningens pkt. 30-33.

10. Bekendtgerelsens foranstaltninger kan anvendes ved elevens benyttelse af skolens tilbud (herunder
skolefritidsordning eller undervisning i fritiden).

11. Foranstaltningerne kan ligeledes anvendes ved elevers adferd uden for skolen, hvis adferden har
negativ indflydelse pa undervisningsmiljeet. For eksempel hvis en elevs opfersel uden for skolen har
negativ betydning for Eo \'ﬁ\éﬁ'\is indb ﬁKﬁétg ansatte.

12. Foranstaltningerne an e gluf d¥eerd, ndr denne har en
negativ indvirkning pd undervisningsmiljoet. Det kan eksempelvis vaere ved mobning eller lignende,
herunder en anden form for kraenkelse af andre elever eller undervisende personale pé sociale medier.

Alle sanktioner i ordensbekendtgerelsen kan bruges ved digital grenseoverskridende adfaerd. Skolelede-
rens mulighed for at ivaerksatte foranstaltninger over for elevers brud pa ordensreglerne pd de digitale
medier skal ses i sammenhang med skolelederens forpligtelse til at sikre fallesskabet i skoleklasser-
ne. Der skal vere en sammenhang mellem hendelsen pd de sociale medier og en negativ udvikling 1
undervisningsmiljeet, for skolen kan ga ind i en sag om darlig adferd pd sociale medier. Det kunne
for eksempel vere, hvis det drejer sig om digital chikane af det undervisende personale, hvor det har
betydning for undervisningsmiljeet, eller mobning eller lignende af en anden elev.

Det bemarkes, at en skoleleders mulighed for at afdekke, hvad der nermere er foregaet, nar der er tale
om hendelser uden for skolen, herunder ikke mindst pa sociale medier, kan vaere vanskelig. Det er derfor
fortsat afgerende, at foraeldre tager ansvar for deres bern 1 fritiden og for deres berns farden pa nettet.

Iverksattelse af foranstaltninger — bekendtgerelsens § 4

13. Enhver beslutning om at ivaerksatte foranstaltninger for at fremme god orden skal treffes pa bag-
grund af en samlet vurdering af de konkrete omstendigheder og under hensyn til barnets bedste.

Nar skolens leder beslutter at bruge en foranstaltning over for en elev, skal foranstaltningen vaere rimelig
1 forhold til det, eleven har gjort. Skolens leder ma altsé ikke anvende en hardere foranstaltning, hvis en
mindre indgribende er tilstrekkelig. Det vil for eksempel sige, at det ikke er inden for bekendtgerelsens
rammer, hvis skolens leder udelukker en elev fra skolen, fordi eleven har forstyrret undervisningen
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enkelte gange; her ville mindre kunne gere det — for eksempel med en alvorlig samtale. Nér skolens leder
beslutter at anvende en foranstaltning, sker det blandt andet ved at tage stilling til handlingens grovhed,
elevens alder og modenhed samt eventuelle forudgdende samtaler, pataler og advarsler til eleven. Det skal
ogsa indgd 1 vurderingen, hvorvidt elevens uhensigtsmassige adferd er gjort med vilje. Derudover skal
der ogsé tages hensyn til trivsel og tryghed hos eventuelle andre elever og personale, som adfaerden er
gaet ud over.

14. Skolens leder skal i sin vurdering ogsa forholde sig til, hvorvidt foraldrene vil vaere i stand til at
folge op pé foranstaltningen i hjemmet. Hvis det er sandsynligt, at foreldrene vil have udfordringer med
at folge op, ber skolens leder inddrage dette i dialogen med foreldrene. Skolens leder kan med fordel
overveje, hvordan skolen kan hjlpe foreldrene med opfelgningen. Det kunne vere ved et netvaerksmode
med inddragelse af socialforvaltningen, indhentelse af paedagogisk-psykologisk radgivning, AKT- og
inklusionsvejledere eller andre relevante personer. Hvis eleven har en social foranstaltning, for eksempel
en kontaktperson, bar skolens leder ogsd inddrage kontaktpersonen i dialogen om foranstaltningen.

15. Bekendtgoerelsen angiver de maksimale/strengeste foranstaltninger, der kan anvendes over for en elev,
der ikke overholder skolens ordensregler, vaerdiregelset eller almindelige normer for god opfersel.

Skolen ber derfor bruge mindre indgribende foranstaltninger eller andre paedagogiske indsatser, hvis det
er passende og rimeligt i forhold til det, eleven har gjort. Det kan ogsd veare, at der er sarlige forhold,
som gor sig geldende for eleven. Det er sdledes bade relevant at se pd grovheden af det, som eleven har
gjort, og den konkrete elevs forhold. Det kan for eksempel vere, at eleven tidligere har brudt ordensreg-
lerne, eller at eleven befandt sig i en helt ekstraordinar situation, da reglerne blev brudt, for eksempel pa
grund af en familier situation (skilsmisse, dedsfald eller lignende) eller pa grund af tidligere/verserende

konflikt med andre clgver Det vil pige, eleven andhn ses i den kontekst, den er foregdet
i. En eventuel forans & forstaelse for elevens
situation. Det er samti 1gtigt udsat position, og der

derfor skal tages hejde for en ekstraordm&r 51tuat10n, sa tllsldes&tter det 1kke skolelederens ansvar for at
varetage fellesskabets interesser og sikre undervisningsmiljoet for alle.

En mindre indgribende foranstaltning kan vare at satte eleven ved sit eget bord, fjerne eleven fra gruppe-
arbejde, satte eleven “uden for deren” 1 nogle minutter eller op til resten af den pagaeldende lektion. Ver
opmarksom pa, at skolens almindelige pligt til at fore tilsyn med eleverne ogsd skal overholdes 1 det
tilfeelde, hvor en elev bliver sendt uden for deren.

Skolens leder kan ogsd velge at give eleven en advarsel eller pétale i en samtale med eleven, der skal fa
eleven til at forsta skolens ordensregler, vaerdiregelset og almindelige normer for god opfersel pé skolen.

16. Bekendtgorelsens § 4 skal ses 1 sammenhang med undervisningsmiljelovens bestemmelser. Det
fremgar af lovens § 1, stk. 1, at elever, studerende og andre deltagere i offentlig og privat undervisning
har ret til et godt undervisningsmiljo, siledes at undervisningen kan foregd sikkerheds- og sundhedsmees-
sigt fuldt forsvarligt. Det fremgar videre, at undervisningsmiljeet pd skoler og uddannelsesinstitutioner
(uddannelsessteder) skal fremme deltagernes muligheder for udvikling og lering og derfor ogsd omfatter
uddannelsesstedets psykiske og @stetiske miljo.

Det folger af lovens § 1, stk. 2, at en skoles leder og bestyrelse har pligt til at sikre elevernes ret
til et godt undervisningsmilje. Det medferer blandt andet, at skolebestyrelsen skal fastsatte skolens
antimobbestrategi, og at skolelederen skal drage den nedvendige omsorg om de elever, der foler sig
utrygge eller lignende, nér en anden elev har udvist grenseoverskridende adferd, og tage ansvar for
undervisningsmiljoet 1 klassen.
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Aftalt hjemsendelse af eleven for resten af skoledagen — bekendtgerelsens § 5

17. Skolens leder kan gennemfore en aftalt hjemsendelse for resten af skoledagen af en elev, som har
brudt skolens ordensregler, hvis overfersel til anden undervisning eller eftersidning ikke vurderes som
egnede foranstaltninger.

En aftalt hjemsendelse kan kun ske, hvis skolens leder forst indgér en aftale om hjemsendelse for resten
af dagen med elevens foreldre. Skolens leder skal i dialogen med foreldrene gore det klart, at foreldrene
ikke er forpligtet til at sige ja til en aftale om hjemsendelse. Men det kan gores klart for foraeldrene,
at det vil vaere hensigtsmassigt, hvis eleven bliver hentet, fordi eleven har brudt skolens ordensregler,
vaerdiregelsat og/eller almindelige normer for god opfersel.

Aftalt hjemsendelse er beregnet til at blive anvendt 1 situationer, hvor en hurtig indsats 1 form af dialog
med elevens forazldre kombineret med hjemsendelse kan forbedre elevens opfersel og forstéelse af
skolens ordensregler. Der vil typisk vare tale om en elev, der som folge af overskridelsen af egne eller
andres graenser vurderes at have brug for en pause fra undervisningen og fra klassen. Det kan vere en
elev, som mister besindelsen og far en uhensigtsmessig adfeerd som folge deraf. Det kan ogsd vare en
elev, som bliver sd vred eller ked af det, at vedkommende ikke selv vil & udbytte af undervisningen. I
dette tilfeelde vil der ikke vare tale om en sanktion over for eleven.

18. Det er ikke afgarende, hvilket tidspunkt af dagen eleven hjemsendes. Det vil altid vere en konkret
aftale mellem skolen og foreldrene.

19. Hvis foreldrene ikke kan eller vil indgé aftale om hjemsendelse, kan skolens leder 1 stedet overfore

eleven til anden unde g pa sko n ent -1 nogl enkelte timay gller resten af dagen, jf. bekendtgorel-
sens § 8. Se naermere nm dk

Alternativt kan omgéende udelukkelse brug . bekendtgorelsens § 9. Se ne&rmere om omgéiende
udelukkelse i pkt. 30-33. Hvilken alternativ foranstaltmng skolen bruger, kommer naturligvis an pa, hvor
alvorlig den konkrete hendelse har veret, da sanktionen skal passe til hendelsen, jf. pkt. 13.

20. Aftalt hjemsendelse ber altid folges op af dialog med elev og foreldre om, hvad der har forarsaget
elevens opfersel, samt hvordan skolen og eleven sammen kan forbedre situationen. Det gelder sarligt i
de tilfeelde, hvor skolen har brugt aftalt hjemsendelse af den samme elev flere gange. Skolens leder ber 1
sadanne tilfeelde overveje, om hjemsendelsen skal ledsages af socialpadagogiske indsatser. Se naermere 1
pkt. 58 om inddragelse af de sociale myndigheder og indhentelse af paedagogisk-psykologisk radgivning.

De ovre graenser for anvendelse af foranstaltninger — bekendtgerelsens § 6

21. Bestemmelsen oplister de evre graenser for foranstaltninger, som kan anvendes over for elever, der
ikke overholder skolens ordensregler. Reglerne i §§ 7-18 indeholder en raekke forpligtelser, som skolen
skal overholde i sin handtering af den konkrete sag, herunder inddragelse af elevens foreldre.

22. Nogle af de n@vnte bestemmelser indeholder regler om sanktioner, hvis anvendelse forudsatter, at
der treeffes en afgerelse herom 1 forvaltningsretlig forstand. En afgerelse indeberer, at skolens leder skal
informere foraldre og elev om, hvad denne har tenkt sig at beslutte. Foraldre og elevs perspektiver
eller indsigelser skal inddrages 1 overvejelserne, inden der traeffes en evt. afgerelse (partshering). Det kan
ogsd vare nedvendigt forst at informere foreldrene om sanktionen, ndr den er iverksat, hvis gjemedet
med foranstaltningen ellers forspildes. En afgerelse ber altid vere skriftlig og skal altid indeholde en
begrundelse til foreldrene. Skolen har ogséd notatpligt ved afgerelser.
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Fremgangsmaden ved en afgerelse bar vaere, at skolens leder noterer skriftligt, hvad der er sket, hvor og
hvornar. Dette sendes til eventuelle bemarkninger hos elev og foreldre med oplysningen om, at skolen
vurderer at iveerksatte foranstaltningen. Nar skolens leder har modtaget foreldrenes og elevens bemaerk-
ninger, treeffer skolelederen afgerelse. Den skriftlige afgerelse med begrundelse sendes til foraeldrene og
eleven.

23. Nogle af bestemmelserne er udtryk for faktisk forvaltningsvirksomhed og krever ikke, at fremgangs-
mdden for en afgerelse folges. Det er dog altid en god idé at notere baggrunden for, at man som skole
valger at iverksatte en af ordensbekendtgerelsens foranstaltninger, samt de erfaringer man har gjort sig
med virksomme losninger. S& har man det tilgaengeligt, for eksempel hvis det senere bliver nedvendigt at
iveerksaette andre indsatser for den samme elev; sa har skolen hele elevens historik.

24. Det vil ogsa fremgé af nogle af bestemmelserne, at skolen skal fore tilsyn med eleven, hvis eleven
ikke kan vere 1 klassen — for eksempel pga. udelukkelsen fra undervisningen. Det vil sige, at eleven skal
vare et sted, hvor skolens ansatte kan tage sig af eleven Det vil for eksempel kunne vaere pa SFO’en
inden for SFO’ens normale abningstid, sdfremt der kan fores det nedvendige opsyn med eleven.

Betingelsen kan opfyldes efter aftale med foraldrene om, at de selv serger for, at deres barn er under
opsyn — eller at foreldrene selv tager ansvar for, at deres barn for eksempel er alene hjemme. Skolen
kan dog ikke kraeve, at foreldrene selv stir for opsynet med deres barn, mens eleven er udelukket fra
undervisningen. S& hvis foraldrene ikke selv kan sta for tilsynet, mé skolen serge for tilsyn, som er pas-
sende for elever pd det pageldende klassetrin. Det kan for eksempel ske ved, at eleven er pa fritidshjem/i
skolefritidsordning, eller at eleven kan opholde sig og beskeftiges et sted pa selve skolen. Reglerne om
tilsyn er uddybet i bekendtgerelse om tilsynet med folkeskolens elever i skoletiden.

Eftersidning — beken&ﬂ-@ e I i g t u d ka St

25. Eftersidning kan kun anvendes, hvis foraldrene orienteres, inden eftersidningen gennemfores, og hvis
skolen forer det nedvendige tilsyn med eleven (for nermere om tilsyn se pkt. 24). Eftersidning finder
normalt kun sted 1 umiddelbar forlengelse af elevens sidste lektion den dag, eftersidningen sker. Andre
tidspunkter, hvor eleven skal blive péd skolen uden for undervisningstiden, skal aftales med foraeldrene.

26. En elev vil i forbindelse med en eftersidning eller i andre tilfelde i sagens natur kunne fi til
opgave at deltage i oprydning eller lign., sdfremt elevens adfaerd er arsag hertil. Der er ikke hjemmel i
ordensbekendtgerelsen til at tvinge eleven til at deltage i oprydning mv. Der er med andre ord tale om,
at tiltaget skal vurderes som en padagogisk meningsfuld aktivitet i forbindelse med eftersidningen af
skolens leder. Eleven kan ikke pdlaegges at deltage aktivt i medfer af bekendtgerelsens § 7, som kun
giver hjemmel til selve eftersidningen. Hvis man pa trods heraf vil forsege med sddanne aktiviteter i
forbindelse med en eftersidning, ber der vare en pedagogisk sammenhang mellem det eleven sattes til
og elevens handling, for den vej igennem at anskueliggere for eleven, hvilke konsekvenser den konkrete
handling kan have. Det betyder, at eleven for eksempel vil kunne settes til at hjelpe med at satte
biblioteksboger pé plads eller rydde skrald op, hvis eleven har veltet skraldespande, tegnet pa vaeggene
eller lignende. Det kan ogsd vere, at eleven har forstyrret undervisningen ved eksempelvis gentagne
gange at have startet brandalarmen, hvorefter eleven for eksempel kan hjelpe med praktiske forefaldende
opgaver, der er til gavn for det fellesskab, som eleven har tilsidesat. Det vil vere skolens leder, der
vurderer, om der er den rette peedagogiske sammenhang mellem elevens adferd og den opgave, som
eleven settes til.

27. Eftersidning ma ikke forhindre en elevs hjemtransport.
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28. Eftersidning er en afgarelse, hvorfor processen beskrevet 1 pkt. 22 skal felges. Det at give en elev som
opgave at rydde op mv. i forbindelse med eftersidning er ikke en del af den forvaltningsretlige afgerelse.

Overfersel af eleven til anden undervisning pa skolen i enkelte timer eller resten af dagen — jf.
bekendtgerelsens § 8

29. En elev kan overfores til anden undervisning pé skolen. Det kan vare i enkelte timer eller for resten af
dagen. Foraldrene skal have besked om, at eleven blev overfort til anden undervisning, samme dag.

Bestemmelsen er en mildere foranstaltning, hvor en elev af hensyn til resten af klassen eller holdet
undervises 1 enkelte timer eller resten af dagen et andet sted pd skolen. Foranstaltningen er beregnet
pa tilfelde, hvor en elev — trods gentagende pétaler — har sa forstyrrende en opfersel, at hensynet til
undervisningen af resten af klassen gor det nadvendigt at flytte eleven til anden undervisning. Det kan
vaere en fordel forud for iverksattelse af foranstaltningen at lave en aftale med eleven og den underviser,
hvis undervisning eleven overferes til, om, at eleven vil blive overfort ved yderligere forstyrrelser i
klassen. Det kan for eksempel gores i forbindelse med en af de forudgiende pataler.

Eleven kan blive undervist i en anden klasse péd skolen. Undervisningen kan ogsa ske et andet sted pa
skolen, hvor der er en underviser, der kan undervise eleven. Skolefritidsordningens lokaler kan benyttes,
hvis dette vurderes relevant samt hensigtsmessigt for eventuelle andre bern, der er til stede — sdvel
paedagogisk som sikkerhedsmaessigt.

En beslutning om overforsel af en elev i enkelte timer eller resten af dagen til anden undervisning er
ikke en afgorelse. Det betyder, at der ikke er pligt til tage notat om begrundelsen for beslutningen eller

partshere eleven og fo ene, 1nd over nslen g nemferes er dog altid gn god 1d¢ at tage notat,
jf. pkt. 23. Uanset om e t k koledagens afslutning
altid orientere foraeldr 1 el hvorfor Det vil vere

fordringsmeessigt at folge orlentermgen op med 1a10g for at sikre, at eleven far den stotte 1 skolen, som
eleven har brug for med henblik pa at kunne deltage 1 fallesskabet. Dialogen vil vaere understottende
for et skole-hjem-samarbejde, der kan sikre, at eleven forstar skolens ordensregler og vardiregelset samt
almindelige normer for god opfersel.

Omgiende udelukkelse af eleven for resten af skoledagen — bekendtgorelsens § 9

30. En elev kan udelukkes fra undervisningen omgaende for resten af skoledagen. Omgéende udelukkelse
kan ske 1 to situationer. Hvis eleven udever vold mod andre, mod sig selv eller beskadiger ting, eller hvis
skolens personale mé bruge magt for at forhindre, at eleven gor skade pé sig selv eller andre. Beslutning
om at udelukke en elev omgéende treffes som udgangspunkt af skolelederen. Forzldrene skal inden
udelukkelsen have besked om udelukkelsen, og hvorfor den finder sted (se pkt.31). Hvis det har veret
nedvendigt at anvende magt over for eleven, er det det undervisende personale i den konkrete situation,
som treffer beslutningen om omgaende udelukkelse. Herefter skal skolens leder straks have besked, sa
denne kan overveje ovrige foranstaltninger. Hvis skolen har fastsat retningslinjer om indberetning af
magtanvendelse, skal underviser ogsa indberette episoden, se mere i pkt. 57.

Bestemmelsen skal ses 1 sammenhang med § 8 om overforsel af eleven til anden undervisning pd skolen
1 enkelte timer eller resten af dagen. Begge bestemmelser har som baggrund, at der kan vaere behov for, at
en elev 1 serlige tilfelde omgéende udelukkes fra klassens undervisning, hvis undervisningen skal kunne
fortsaette pa en tilfredsstillende méde.

xxx nr xxxx af dd/mm/yyyy 8



Omgéende udelukkelse er beregnet til at blive anvendt i situationer, hvor eleven for eksempel har truet
med eller anvendt fysisk eller psykisk vold over for det undervisende personale eller en klassekamme-
rat. Den fysiske eller psykiske vold skal vaere anvendt pa en sddan méde, at elevens tilstedevarelse kan
veere til skade for det undervisende personale eller en klassekammerat.

31. I en sddan akut situation kan det undervisende personale have behov for at treeffe en hurtig beslutning
om at fa en elev fjernet fra klassen.

Det undervisende personale skal straks herefter underrette skolelederen med henblik pa, at skolelederen
endeligt beslutter, hvorvidt eleven skal udelukkes, og 1 den forbindelse ivarksatter nedvendige foran-
staltninger. Ligeledes skal skolelederen inden udelukkelsen ivaerksettes, orientere elevens foreldre om
udelukkelsen og begrundelsen for beslutningen. Skolelederen ber forsege at kontakte foreldrene bade
telefonisk og skriftligt.

Skolelederen kan vaelge at uddelegere beslutningskompetencen til det undervisende personale.

Ved alle typer af uhensigtsmessig opfersel skal skolen vere serligt opmarksom pa, om adferden
kan skyldes akutte forhold, som kraever handling. Det kan eksempelvis vare, at den uhensigtsmassige
opforsel skyldes mobning eller lignende eller situationer i hjemmet, for eksempel vold eller foraldres
misbrug.

Skolens leder kan indgé en dialog med foraldrene om, hvorvidt foraldrene vil og kan athente eleven pa
skolen straks (aftalt hjemsendelse, jf. § 5), eller om udelukkelsen handteres af skolen, jf. skolens pligt til
at etablere fornedent tilsyn med eleven indtil skoledagens afslutning (se pkt. 24).

32. Omgdende udelu en af melse en skolensgleder b0r uanget hvordan situationen
héndteres pa dagen, IE ﬁ if;)r udelukkelsen samt
hvad det nedvendigg ds @re iverksettelse af
foranstaltninger efter §§ 10-14 og/eller 1ndst11 g af eleven t11 en padagogisk-psykologisk vurdering
mv. Det forventes, at skolen samtidig inddrager foreldrene og eleven 1 dialog om hendelsen, elevens
situation samt skolens overvejelser om eventuelle videre foranstaltninger. Foraldre og elev ber derfor se

skoleleders notat om handelsen og have mulighed for at komme med bemarkninger.

Dette vil vere serlig vigtigt for elever i udsatte positioner, som skal hindteres omgaende i samarbejde
med foreldrene og evt. de sociale myndigheder. Det kunne vare i tilfelde af, at eleven oplever sociale
og/eller adfeerdsmaessige vanskeligheder, for eksempel selvskade, angst eller vold 1 hjemmet.

Der er ikke pligt til at tage notat om heendelsen og den omgaende udelukkelse, men det er ikke desto
mindre en god id¢ at gere det. Hvis eksempelvis de sociale myndigheder inddrages, vil det vaere godt at
kunne beskrive precis, hvad der skete. Det er ogsé godt, hvis omgéende udelukkelser noteres, sé skolens
leder kan danne sig et overblik over skolens antal og praksis for brugen. Overblikket kan ogsd med fordel
indga 1 arbejdet med laering og forebyggelse af situationer, der leder til, at omgaende udelukkelser findes
nedvendige.

33. Bestemmelsen er beregnet til de situationer, hvor skolen har brug for omgéende at kunne handtere
en elev, hvis adferd har fort til, at eleven har vearet til fare for sig selv eller andre. Derfor kan denne
foranstaltning som udgangspunkt kun anvendes over for en elev to gange pé et skoledr. Kun 1 serligt
grove tilfelde kan en elev udelukkes flere gange pé et skoledr. Det ber kun dreje sig om ganske fa
tilfeelde, idet skolen forventes at vaere i1 dialog med foreldre, elev og eventuelt andre relevante instanser,
blandt andet for at forhindre, at adferden gentager sig. Er skolen mod forventning ikke i dialog med
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foreldrene, ber den startes, ndr skolen iverksetter omgdende udelukkelse mere end to gange over for
samme elev inden for samme skoleér.

Udelukkelse fra undervisningen — bekendtgerelsens § 10

34. Skolens leder kan beslutte at udelukke en elev fra undervisningen i hele skoledage, hvis der forinden
er givet besked til elevens foraldre, og hvis eleven er under det nedvendige tilsyn, mens udelukkelsen
finder sted. Udelukkelse kan normalt finde sted maksimalt i 7 skoledage sammenlagt inden for samme
skoledr. I serligt grove tilfelde kan udelukkelse dog finde sted op til 10 skoledage sammenlagt inden for
samme skoledr. Hvor gentagne udelukkelser har vaeret nedvendige, ber skolens leder overveje, om der er
behov for andre indsatser.

Det er op til skolens leder i den konkrete sag at skenne, hvornér der er tale om “sarligt grove tilfal-
de”. Det kunne for eksempel vare vold og gentagne grove forsemmelser af skolens ordensregler. Grove
forsemmelser kunne vare harverk, trusler eller voldelig adfaerd imod undervisende personale eller andre
elever eller grov mobbeadfaerd (ogsa digital).

Udelukkelse i hele skoledage er beregnet til situationer, hvor udelukkelsen forventes at motivere eleven
til bedre opfersel. Udelukkelse kan ogsa benyttes, hvor elevens uhensigtsmaessige opfersel er stoppet,
men hvor den har vaeret sé alvorlig, at den fortsat har negativ indflydelse pd klassen eller pa holdet. Det
kan eksempelvis veare, hvis eleven har chikaneret en underviser eller en anden klassekammerat sa
alvorligt, at det er nedvendigt at give klassen og den chikanerede elev en pause, mens andre indsatser
overvejes/iverksattes.

35. Udelukkelse fra u isningenger betipget af, gt eleven 1 ugdejukkelsesperiogen er under fornedent
tilsyn. Det betyder, at Eﬂlﬁﬁl]‘rt iderm]de ﬁa varighed, se mere om
tilsyn med eleven 1 pkt@«<m=[der o€s Ise , i | Ke sendes hjem til, hvis
foreldrene samtykker 1 at varetage tilsynet med eleven.

36. Udelukkelse fra undervisningen er en afgerelse, hvilket betyder, at processen beskrevet i1 pkt. 22 skal
folges.

37. Udelukkelse fra undervisningen er en alvorlig foranstaltning og ber som udgangspunkt ikke std
alene. Perioden for elevens udelukkelse ber fra skolens side benyttes til at atklare, om der er behov for
paedagogisk-psykologisk rddgivning til eleven eller ivaerksattelse af yderligere foranstaltninger. Det ber
involvere droftelser med elevens foreldre om et udvidet skole-hjem-samarbejde, der fremadrettet skal
sikre, at der kan samarbejdes om elevens forstaelse for skolens ordensregler. Skolen ber ogsé overveje,
om situationen giver anledning til indsatser generelt 1 klassen/omkring eleven, for eksempel hvis klassens
ovrige elever har medvirket til at opildne den handling, som har bevirket udelukkelsen. Dette skal der
desuden tages hensyn til, for at eleven kommer tilbage til klassen pé en inkluderende méde, hvor eleven
kan deltage meningsfuldt fagligt og socialt igen.

Endelig ber skolen vurdere, om der er grund til at inddrage de sociale myndigheder.

38. Det fraver, som eleven far pa grund af udelukkelsen, skal registreres som ’ekstraordinar frihed’, jf.
fravaersbekendtgerelsens § 3, stk. 1, 1. pkt., da elevens fraver er palagt af skolens leder.

Overflytning til en parallelklasse pa samme afdeling ved samme skole — bekendtgorelsens § 11

39. Skolens leder kan treffe afgerelse om at overfore en elev til en parallelklasse ved samme skole
permanent. Bestemmelsen anvendes i situationer, hvor det vurderes at vare til elevens bedste at flytte
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klasse og samtidig blive pa skolen. Et eksempel kunne veare i tilfelde med alvorlig personrelateret
konflikt 1 en klasse, som forventes lost ved en overflytning af en elev til en anden klasse pa skolen. Det
forudsattes, at skolen vurderer, at det er muligt for eleven at skabe nye relationer med nye undervisere og
nye klassekammerater.

40. Da beslutningen er en afgorelse, skal fremgangsmaden ved afgerelser folges (se pkt. 22).

41. Hvis der er tale om sarligt grove eller gentagne brud pa skolens ordensregler, kan overflytning til
en parallelklasse ogsd gennemfores, selv om eleven og foraldrene er uenige. I s& fald skal kommunal-
bestyrelsen orienteres om afgerelsen og begrundelsen. Foraldrene skal have kopi af orienteringen til
kommunalbestyrelsen.

Overflytning til en klasse pa tilsvarende klassetrin pa en anden afdeling ved samme skole — be-
kendtgerelsens § 12

42. Skolens leder kan beslutte at flytte en elev til samme klassetrin pd en anden afdeling ved samme
skole, hvis foreldrene og eleven er enige i1 beslutningen. Det vil typisk vare i en tilsvarende situation,
som beskrevet ovenfor i pkt. 39, men hvor det blot vurderes, at yderligere fysisk afstand vil vare
hensigtsmassig.

43. I sarligt grove tilfelde eller gentagelsestilfelde kan skolens leder treeffe afgerelse om at ivaerksaette
overflytningen uden foreldrenes og elevens tilslutning. Dette er en afgerelse, og fremgangsmaden ved
afgerelser skal derfor folges (se pkt. 22). Kommunalbestyrelsen skal desuden orienteres om afgerelsen og
begrundelsen for afgerelsen.

Overflytning til en anESF;l‘ @“@'H g‘tﬂd‘k’jﬂask@a St

44. En elev kan flyttes til samme klassetrin pd en anden skole, hvis foreldrene og eleven kan tilslutte sig
overflytningen, og lederen fra den modtagende skole kan tilslutte sig. Den typiske made at handtere sadan
en situation pa vil vere gennem dialog med elev, foreldre og skolelederne péd de to skoler, faciliteret af
skoleforvaltningen.

45. I serligt grove tilfelde eller gentagelsestilfeelde kan kommunalbestyrelsen efter indstilling fra skolele-
deren treffe afgerelse om, hvorvidt overflytning skal finde sted, og 1 bekraftende fald til hvilken skole
overflytning af eleven skal ske. Afgarelsen treffes efter samrdd med eleven og foreldrene, men kan ske
uden forzldrenes, elevens og/eller den nye skoles tilslutning. Det er en meget indgribende afgorelse at
flytte en elev mod dennes vilje. Der skal derfor vere tale om meget alvorlige sager, eksempelvis grov
vold eller digital kraenkelse, hvor andre lgsninger er provet og mislykkedes, eller som pa grund af sagens
alvor ikke vurderes egnede.

46. Kommunens beslutning er en afgerelse (se pkt. 22). Kommunen kan samtidig treeffe afgerelse om at
fratage foreldrene det frie skolevalg i et dr, jf. folkeskolelovens § 36, stk. 2-3. Det betyder, at foreldrene
ikke vil kunne flytte eleven til en anden skole inden for kommunen i et ar.

Den nye skole ber vere opmarksom pa, hvordan den tager imod eleven. Der kan galde serlige hensyn,
hvis eleven er blevet flyttet mod sin og foreldrenes vilje. Iser ndr kommunen har truffet afgerelse om at
fratage foraldrene det frie skolevalg i et ar, ber der vaere opmarksomhed pa det gode foreldresamarbejde.

Foreldrene har ret til at blive partshert i sager om overflytning. Eleven ber ogsé heres, hvor det giver
mening 1 forhold til elevens alder og modenhed. Hensigten er blandt andet at skabe forstaelse for, at
overflytningen iverksettes som et forsgg péa at athjelpe elevens vanskeligheder. Foraldrene har ret til
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at enske overflytning til en bestemt skole, som kommunen skal prove at imedekomme. Kan foreldrenes
onske ikke imedekommes, er skolemyndighederne i kommunen ikke forpligtet til at opfylde yderligere
onsker om overflytning fra foreldrenes side.

47. Den skole, som eleven flyttes til, overtager de forpligtelser, som elevens distriktsskole ville have,
uanset om elevens foreldre for overflytningen har benyttet det frie skolevalg. Dette kan medfore, at kom-
munens overordnede ekonomiske retningslinjer, for eksempel om klassekvotienter, ikke kan folges. Det
kan ogsd medfere merudgifter, for eksempel transportudgifter i forbindelse med befordring, til den
overflyttede elev.

Udskrivning af folkeskolen af en elev pa 10. klassetrin — bekendtgerelsens § 14

48. Kommunalbestyrelsen kan beslutte at udskrive en elev pa 10. klassetrin af folkeskolen. Beslutningen
treeffes pd baggrund af en indstilling fra skolelederen. Kommunalbestyrelsen kan delegere beslutnings-
kompetencen til skolens leder. En beslutning om at udskrive en elev af 10. klasse er en afgerelse. Eleven
og foreldrene skal derfor partsheres (se pkt. 22). Nér en elev udskrives af folkeskolen, skal den kommu-
nale ungeindsats inddrages. En udskrivning, der finder sted pa skolemyndighedernes initiativ, indebaerer
derfor altid en pligt for kommunen til at serge for, at eleven optages i et videre uddannelses- eller
beskaftigelsesforleb. Et eksempel pd denne kommunale forpligtelse findes blandt andet 1 bestemmelserne
om den kommunale ungeindsats, se eksempelvis § 2 j i lov om kommunal indsats for unge under 25 ar.

49. Hvis eleven er enig i udskrivningen, er kommunalbestyrelsens godkendelse af udskrivningen ikke
nedvendig. Hvis eleven stadig er underlagt foreeldremyndighed, skal foreldrene inddrages 1 samrad.

50. Bestemmelsen er t til at 11ve vendt der sk omstaendlg der, hvor ingen af de
andre foranstaltninger ﬂr laeggende tilsidesatter

medepligten, eller som

Tilfzelde, hvor foraeldrene ikke skal inddrages — bekendtgerelsens § 15

51. Skolen mé ikke inddrage elevens foraldre ved brud pé ordensreglerne og anvendelse af foranstaltnin-
ger, hvis eleven ikke er underlagt foreldremyndighed. Skolen kan, hvor det er relevant, foresla eleven at
inddrage en foralder, kontaktperson eller lignende som stotte.

Tilbageholdelse af private genstande — bekendtgerelsens § 16

52. Skolens leder kan tilbageholde en elevs private ting, hvis eleven har medbragt eller brugt dem
pa en made, som strider mod skolens ordensregler. Skolens leder bestemmer, hvornar og hvor eleven
kan fa sine ting igen. Nér skolen beslutter at tilbageholde elevens ejendom, skal det vere rimeligt i
forhold til det brud pd ordensreglerne, som eleven har lavet. Skolens leder skal 1 beslutningen inddrage
forskellige elementer, eksempelvis elevens alder, og om eleven tidligere har brudt ordensreglerne. Det
er en betingelse for skolens tilbageholdelse af private genstande, at den er af praktiske og paedagogiske
grunde, for eksempel hvis elevens brug af telefon har forstyrret undervisningen flere gange.

53. Skolen kan ogsa tilbageholde elevens genstande ud over skoledagen. Tilbageholdelsen kan dog
udelukkende ske, hvis det fremgar af skolens ordensregler. I beslutningen skal skolens leder tage i
betragtning, at en tilbageholdelse i leengere tid er et markant indgreb i elevens ejendomsret. De praktiske
og paedagogiske grunde for lengerevarende tilbageholdelse skal derfor vare rimelige 1 forhold til det,
eleven har gjort. En padagogisk grund kan vere, at det er nedvendigt at beholde genstanden i leengere
tid, for at eleven oplever, at det har konsekvenser at tilsidesatte ordensreglerne. Hvis det ville vare
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tilstreekkeligt at returnere elevens ting ved skoledagens afslutning, méd genstanden ikke beholdes 1 leengere
tid.

54. Forzldrene ber orienteres om, at en genstand er tilbageholdt, og hvornér den kan afhentes igen.

Magtanvendelse — bekendtgerelsens § 17

55. De almindelige regler om straffrihed for visse forhold galder ogsa ved magtanvendelse i folkesko-
len. Det vil sige, at magt mé bruges ved selvforsvar, nedret og lovlig retshdndhavelse. Fysisk afstraffelse
og neds@ttende behandling ma ikke anvendes. For at afverge, at en elev gor skade pa sig selv eller andre,
ma magt anvendes 1 det absolut nedvendige omfang.

Legemlig straf ma ikke anvendes. Det gelder uden undtagelser og for hele skolens virksomhed, herunder
elever 1 fritidsundervisning og i skolefritidsordningen.

56. Under serlige omstendigheder kan der anvendes magt for at afvaerge, at en elev gver vold mod sig
selv eller andre eller adelaegger eller beskadiger ting. Det er en forudsetning for indgriben med magt, at
der rent faktisk finder et overgreb eller adeleggelse sted, eller der er en overh@ngende fare for det, som
ikke er mulig at forhindre eller standse pd anden made. Magtanvendelsen md kun bruges i det absolut
nedvendige omfang. Bruges magt, der dbenbart gir videre end nedvendigt for at stoppe overgrebet eller
odeleggelserne, eller settes der forst ind, efter at overgrebet eller edeleggelserne er stoppet, er brugen af
magt 1 strid med bekendtgerelsen, fordi magtanvendelsen 1 det tilfelde far karakter af legemlig straf.

57. Den involverede underviser ber notere handelsen og underrette skolens leder hurtigst muligt, sa
skolens leder ligeledes hurtigst muliFt kan_orientere foraldrene oi 1 samarbejde med dem folge op pa

handelsen, eventuelt in sqci ndg 1 e af peedagogisk-psy-
kologisk radgivning. S B8 I a

Indhentelse af pzedagogisk-psykologisk radgivning og evt. inddragelse af sociale myndigheder —
bekendtgorelsens § 18

58. Nar der er grund til at tro, at en elevs opfersel skyldes sociale eller folelsesmassige omstendigheder,
skal skolens leder inddrage den paedagogiske-psykologiske radgivning for at finde ud af, om eleven har
brug for specialundervisning eller anden specialpedagogisk stette. Skolens leder kan ogsd inddrage de
sociale myndigheder. Hvis skolens leder vil henvende sig til de sociale myndigheder om noget, som
ligger uden for underretningspligten 1 barnets lov, ma det som udgangspunkt ferst ske, nar skolens leder
forgaeves har forsegt at fa elevens forzldre til selv at kontakte de relevante myndigheder. Foraldrene skal
1 ovennavnte tilfeelde altid orienteres om skolens henvendelse til de sociale myndigheder.

En elev med sociale og felelsesmaessige vanskeligheder vil normalt ikke have gavn af bekendtgerelsens
foranstaltninger. Som oftest er en sadan elevs adfaerd en reaktion pa forhold i omgivelserne, som eleven
ikke kan forholde sig til eller har lart at respektere.

I bekendtgerelsen er det derfor fremhevet, at skolens indsats over for en sidan elev forst og fremmest
skal vere padagogisk, og at eleven ber stottes med specialundervisning eller anden specialpadagogisk
bistand. Den specialpedagogiske bistand ber 1 videst muligt omfang forega enten 1 skolen eller 1 tilknyt-
ning til det almindelige skolemiljo.

59. Det kan i nogle tilfelde vere nedvendigt, at skolen samarbejder med de sociale myndigheder for
at hjelpe elever i udsatte positioner. I alle tilfelde, hvor alvorlige foranstaltninger som for eksempel
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overflyttelse ivaerksattes, eller 1 gentagelsestilfelde, ber skolen overveje inddragelse af de sociale myn-
digheder eller den kommunale padagogiske-psykologiske radgivning.

Skolen skal dog forst opfordre foreldrene til selv at kontakte de sociale myndigheder for at fa stette til at
hjelpe deres barn. P4 samme made ma skolens henvendelse til de sociale myndigheder normalt kun ske
i forstaelse med foreldrene. Dette gaelder kun ved frivillig dialog. Skolen skal naturligvis overholde den
skarpede underretningspligt, som er beskrevet i barnets lov.

Nar skolen henvender sig til de sociale myndigheder, er det vigtigt, at elevens helhedssituation er sa
velbeskrevet som muligt.

Henvendelsen til de sociale myndigheder skal derfor normalt ske efter samrad med padagogisk-psykolo-
gisk radgivning. Henvendelsen kan eventuelt gd gennem den padagogiske-psykologiske radgivning.

Akutindsats til en elev med behov for en gjeblikkelig indsats i form af specialpedagogisk bistand

60. I visse tilfelde kan en elev med udadreagerende adfaerd have behov for en gjeblikkelig indsats i form
af midlertidig specialpadagogisk bistand pa elevens egen eller en anden skole. Indsatsen muliggeres i § 5
i bekendtgoarelse om folkeskolens specialundervisning og anden specialpadagogisk bistand (specialunder-
visningsbekendtgerelsen):

»§ 5. Specialpcedagogisk bistand kan iveerkscettes uden iagttagelse af den i §§ 2-4 angivne fremgangsmad-
de, hvis eleven befinder sig i en scerlig vanskelig situation, der nodvendiggor en ojeblikkelig indsats fra
skolens side. Der skal dog snarest foretages en pedagogisk-psykologisk vurdering, hvis den etablerede
specialpedagogiske biEs mﬂyt ’ll]sfraz ke _tg over mﬂ;the (15 sk@ledage).«
Specialundervisningsb fje sé élga lear 1 as or henvisning til spe-
cialundervisning og anden specialpedagogisk bistand.

Skolens leder pd elevens skole kan dermed ivarksatte en gjeblikkelig indsats, hvis denne kan gives inden
for skolens rammer efter reglerne 1 specialundervisningsbekendtgerelsen. Kommunalbestyrelsen foretager
henvisningen, hvis indsatsen alene kan gives pa en anden skole eller 1 et andet specialundervisningstilbud.

Den sadvanlige procedure med indstilling til paedagogisk-psykologisk rddgivning og samrad med eleven
og foreldrene skal iverksettes, hvis den specialpadagogiske bistand ikke forventes at vare af kortere
midlertidig varighed, dvs. under 15 skoledage. Det vil vare vigtigt med foreldresamarbejdet helt fra
starten af forlgbet, uagtet at der er tale om en akut situation, som kraver hurtige beslutninger.

Denne form for indsats vil ikke kunne ivaerksattes som en sanktion, for eksempel ved overtraedelse af
ordensregler, men er betinget af, at det skennes, at eleven har et behov for specialpadagogisk bistand.

61. Valget af specialpedagogisk bistand skal folge de almindelige regler herfor i1 specialundervisningsbe-
kendtgerelsen, navnlig at elevens behov for specialpaedagogisk bistand vurderes at kunne imedeses i den
valgte indsats, og at det alene er muligt at henvise eleven til en anden skole, hvis elevens nuverende skole
ikke kan imedekomme elevens stottebehov.

Det betyder, at skolens leder i1 serligt presserende tilfeelde kan iveerksatte specialpaedagogisk bistand
med gjeblikkelig varsel. Denne indsats kan ikke anvendes som en discipliner sanktion, og det er en
forudsatning, at eleven har akut behov for denne indsats.

Hvis der kun er behov for den specialpeedagogiske bistand i en periode pd under 15 skoledage, overgér
eleven efterfolgende til at modtage almen undervisning. Der skal i forbindelse med udslusning fra den
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midlertidige akutte indsats tages stilling til, om og hvordan eleven skal vende tilbage til elevens oprinde-
lige klasse, om eleven skal placeres 1 et andet skoletilbud, eller om eleven skal fortsette 1 den akutte
indsats. Fremgangsmdde ved placering eller visitering til et andet skoletilbud skal folge de sedvanelige
regler herom, herunder den almindelige fremgangsmade med indstilling til padagogisk-psykologisk
radgivning, hvis eleven forsat forventes at have behov for specialpaedagogisk bistand. Hvis eleven i
dette tidsrum har varet placeret 1 en anden klasse eller sammenhaeng, mens eleven har modtaget den
specialpeedagogiske bistand, ber der vare ekstra opmarksomhed pé, at eleven skal kunne komme tilbage
1 den oprindelige klasse pa en god made.

62. Eleven kan derudover i ganske sarlige tilfelde midlertidigt modtage al undervisning som enkelt-
mandsundervisning efter specialundervisningsbekendtgerelsens § 12, stk. 2. Det vil vere i tilfelde, hvor
den hidtidige undervisning ikke kan fortsatte, og det midlertidigt ikke er muligt at placere en elev i en
anden undervisningssammenhang. Enkeltmandsundervisning ber aldrig iverksattes som en selvstendig
losning pa elevens behov for specialpadagogisk bistand. Hvis det ivaerksattes, skal kommunalbestyrelsen
uden ophor undersgge muligheden for at henvise eleven til et egnet undervisningstilbud.

63. Beslutninger om skolestruktur, herunder fordelingen af klassetrin og tilretteleeggelse af specialunder-
visningstilbud samt indsatser, treeffes af kommunalbestyrelsen, jf. folkeskolelovens § 40, stk. 2, nr. 2.

Foraldrenes ansvar og forzeldrepaleg

64. Det fremgar af folkeskolelovens § 2, stk. 3, at elever og foraldre skal samarbejde med skolen om at
leve op til folkeskolens formdl. En elevs foraldre har dermed et medansvar for, at eleven stottes 1 at indgd

1 fellesskabet, hvor d regler, skal filges ette ansvar gger sam ig med, at skolen ber
have en sarlig opmaer E r 1g ne kender deres bearns
forudsatninger.

Efter geeldende regler i barnets lov er det muhgt for kommunalbestyrelsen at give foraeldrepidbud, herun-
der stille krav om, at foreldre serger for, at barnet kommer i skole, deltager i meder pa skolen og
lignende.

Efter § 38 1 barnets lov skal kommunalbestyrelsen treffe afgearelse om at meddele foreldremyndigheds-
indehaveren et foreldrepédlaeg, nar der er risiko for, at et barns eller en ungs udvikling er i fare, og det
vurderes at bero pa, at foreldremyndighedsindehaveren ikke lever op til sit foreldreansvar. Det kan for
eksempel vaere, hvis barnet eller den unge har alvorlige adfards- eller tilpasningsproblemer, jf. § 38, stk.
2, nr. 4, herunder hvis det kommer til udtryk 1 skolen.

Ved et foreldrepaleg bliver foraeldrene palagt en eller flere konkrete handlepligter, som skal vere egnede
til at bidrage til en lesning af barnets eller den unges problemer, og som stér i rimeligt forhold til
formélet, jf. § 38, stk. 3. Handlepligter, der relaterer sig til en elevs adferd i1 skolen, kan vere, at
foreldrene skal sikre barnets eller den unges fremmede i skolen ved personligt at felge barnet eller den
unge i skole, jf. § 38, stk. 3, nr. 1, deltage 1 foreldremeder og konsultationer om barnets eller den unges
skolegang, jf. § 38, stk. 3, nr. 2, eller deltage i mader med relevante myndigheder om lgsningen af barnets
eller den unges problemer, jf. § 38, stk. 3, nr. 6. Hvis pdlagget ikke overholdes, kan kommunalbestyrelsen
beslutte at fratage foreldrene berneydelsen, jf. § 38, stk. 6-7.

Skolelederen skal saledes vaere opmarksom pa, at inddragelse af de relevante kommunale myndigheder
med henblik pa et foreldrepaleg kan vaere relevant i tilfelde, hvor skolen og foraeldrene ikke 1 samarbe;j-
de kan lose problemerne, eller hvor der kan vere mistanke om mistrivsel 1 hjemmet, som kan vere
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medvirkende arsag til elevens reaktion, eller hvor foraldrenes eller seskendes reaktion kan vare indikator
herpa.

Szerligt om hjeelp til elever, der pavirkes negativt af andre elevers adfzerd

65. Hvor der er en elev, der ikke overholder skolens ordensregler, vaerdiregelset eller i gvrigt almindelige
normer for god opfoersel, vil der ofte vaere andre elever, der bliver negativt pavirket af elevens adferd. Ek-
sempler pd dette kan vare, at en elev har varet voldelig eller grenseoverskridende over for andre elever. I
et forleb, hvor skolens leder har mulighed for at overveje at tage sanktioner i brug over for en elev, der
har udvist en uhensigtsmaessig adfaerd over for andre elever, skal skolens leder ogsa inddrage hensynet til
dem, som adferden er giet ud over, og serge for, at deres trivsel i klassen prioriteres. Alle elever har en
ret til et godt undervisningsmilje, jf. undervisningsmiljelovens § 1, og skolens leder har et ansvar for at
sikre denne ret, jf. lovens § 2.

Det er uundgaeligt, at elever oplever nogle ubehagelige og uhensigtsmassige handelser 1 lobet af deres
skoletid. Det kan bade vere i skolen, i fritiden, 1 hjemmet, pa sociale medier eller 1 det offentlige rum.

For de(n) elev(er), som er blevet udsat for greenseoverskridende/uhensigtsmaessig adfaerd fra andre elever,
vil det ikke vaere en formildende omstendighed, at den anden part bliver sanktioneret, selv om det har
varet nedvendigt 1 situationen. Det er vigtigt, at skolen tager dialogen med bdde den, der har udvist
uhensigtsmaessig adferd, og den, det er gdet ud over, for at fremme forstaelse for situationens kontekst.

For de(n) elev(er), som er blevet udsat for den uhensigtsmaessige adfaerd, er det vigtigt, at skolen hjalper
dem med at satte ord pa vrede, frustration, bekymring eller andre folelser, og skolen skal anerkende og

rumme de folelser, so ven ellergleve e-glver tryk for. Dgt yil vaere forskglligt, hvad den enkelte
elev har brug for, og ﬁ "I ven dd‘ kymrlnger og folelser
eleven er optaget af. t t f r og detaljer omkring

situationen, men 1 stedet svare pd de spergsmal, som eleven maétte have Endehg er det vigtigt at skabe
tryghed hos eleven om, at de voksne pa skolen hjelper dem, og at de har gjort det, der er nedvendigt for
at lose problemet.

Det er afgerende, at eleven, der har udvist greenseoverskridende adferd, samt de elever, som har veret
udsat for adferden, og klassekammeraterne, far handlemuligheder, s de ved, hvad de kan gere, hvis de
kommer i en lignende situation igen. Det er vigtigt at arbejde paedagogisk med konfliktlesningsredskaber
med henblik pd at serge for, at der ikke er en uforlest konflikt mellem eleverne, som kan pévirke
relationerne mellem eleverne og undervisningsmiljoet.

Endelig er tydelig kommunikation til foreldrene om situationen og handteringen heraf vigtig, sa forel-
drene har tillid til, at situationen er héandteret. Dette vil bidrage til elevernes tryghed. I det tilfelde,
hvor der er gjort brug af en foranstaltning over for en elev, der har udvist grenseoverskridende adferd
eller lignende over for en anden elev, ber foreldrene til denne anden elev snarest muligt informeres
om hendelsen, der ligger til grund for foranstaltningen, og hvad skolen geor for at genoprette tryghed
og et godt skolemiljo blandt de involverede elever. Dette skal ske i overensstemmelse med reglerne om
tavshedspligt.

66. Hvis der er tale om mobning eller lignende, skal skolens leder vaere opmarksom pa forpligtelsen i
undervisningsmiljelovens § 1 ¢ om, at ledelsen skal udarbejde en handlingsplan, hvoraf det fremgér, med
hvilke foranstaltninger problemerne effektivt bringes til opher. Dette skal ske, sd snart ledelsen bliver
opmerksom pé, at der foregdr mobning eller lignende pa skolen, og det vil derfor ofte skulle ske, for det
bliver nedvendigt at bruge ordensbekendtgerelsens foranstaltninger over for elever. Handlingsplanen skal
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ligge klar senest 10 dage efter, at ledelsen er blevet opmarksom pé problematikken, og den skal straks
gennemfore de midlertidige foranstaltninger, som her og nu er nadvendige, for at der kan gribes ind over
for de konstaterede problemer.

67. Hvis en elev oplever, at skolen ikke reagerer pa oplysninger om mobning eller lignende eller ikke
iverksatter de nedvendige foranstaltninger, kan eleven eller dennes foreldre klage efter undervisnings-
miljeloven.

Las mere om, hvordan vold og trusler i skoler og fritidsordninger kan forebygges, 1 Barne- og Undervis-
ningsministeriets vejledning “Forebyg og héndter vold og trusler — vejledning til skoler og skolernes
fritidsordninger”.

Underskriftssted
UNDERSKRIVER 1

/ Underskriver 2

Endeligt udkast
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