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Bilag 3
Kontrolplanlaegning pa slagterier og kedvirksomheder 2007

Formal med kontrolplanlaegning

For autoriserede kedvirksomheder med behandling samt USA-godkendte kele- og frysehuse, der
opbevarer kad, gelder der sarlige retningslinier for planleegning af kontrollen. Formélet med
disse retningsliner for kontrolplanlaegning er, at

e sikre, at planleegningen af kontrollen pa slagterier og kedvirksomheder sker pa et ensartet
grundlag og pa en behovsorienteret made.

o bidrage til at sikre en systematisk planlaegning af og opfelgning pa kontrolaktiviteterne, som
tager hejde for, at alle regler skal auditeres i lobet af et &r pa de enkelte virksomheder'.

e skabe gennemsigtighed i kontrollen med slagterier og kedvirksomheder inden for regionerne
og pé tvaers af regionerne med hensyn til planleegning og lebende opfelgning pé planlegning.

Fzlles standard for kontrolplanleegning

Den felles standard for kontrolplanlagning pé slagterier og kedvirksomheder bestar af folgende
elementer:
1. Generelle krav til planlaegningen.
2. Planlegnings- og opfelgningsrutiner i regionen.
3. Kontrolaktivitetsplaner (som er oversigter over kontrolplanerne) for slagterier og
kedvirksomheder.
4.  Regionens samlede kontrolaktivitetsplan (som er oversigter over kontrolplanerne) for
slagterier og kedvirksomheder
5. Kontrolplaner for de enkelte slagterier og kadvirksomheder.

Til nzervaerende vejledning er tilknyttet Excel projektmappen ”Kontrolplanlagning
_slagterier og kedvirksomheder 20077, som indeholder skabeloner til kontrolaktivitetsplaner
og kontrolplaner. Projektmappen er opdelt i 37 faneblade.

faneblad er en skabelon til kontrolafdelingens samlede kontrolaktivitetsplan.

faneblad er en skabelon til kontrolaktivitetsplan for den enkelte virksomhed.

faneblad er et beregningsskema til behovsvurdering

faneblad er en oversigt over regler.

faneblad indeholder et eksempel pé, hvordan man kan registrere opfelgning pa
kontrolplanlaeegning

Nk =

De naste faneblade er skabeloner for 32 forskellige kontrolplaner til de enkelte brancher.

Projektmappen kan findes pa Fodevarestyrelsens Intranet under menupunktet “Faglige vaerktajer
-> "Tilsyn, kontrol” -> ”Kontrolfrekvensvejledningen 2007 (hgjre side under ”Bilag 3”).

Definitioner og afgrensninger for bilag 3

! Dog gzelder det, at p4 udvalgte kontrolomrader kan kontrolfrekvensen — ud fra en konkret faglig vurdering -
nedsattes til en gang hvert andet ér jf. den indledende vejledningstekst i kontrolfrekvensvejledningen 2007.
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Kontrolafdelingens samlede kontrolaktivitetsplan: Kontrolaktivitetsplanen er en samlet plan for,
hvilke kontrolomrader og med hvilken frekvens, der skal auditeres pa de enkelte slagterier og
kedvirksomheder inden for kontrolafdelingens omrade. Kontrolafdelingens kontrolaktivitetsplan
kan bruges som en oversigt over kontrolplaner (eller kontrolaktivitetsplaner) for alle kontrol-
afdelingens autoriserede kedvirksomheder med behandling samt USA-godkendte kole- og
frysehuse, der opbevarer ked. Kontrolaktivitetsplanen kan bruges som hjelperedskab i
kontrolafdelingens styring af kontrolplanlegningen.

Virksomhedens kontrolaktivitetsplan: Pa slagterier og kedvirksomheder med en eller flere
bibrancher kan det vere nyttigt med en oversigt, der viser, hvordan kontrollen er planlagt i
forhold til savel virksomhedens hovedbrancheaktiviteter og bibrancheaktiviteter. Virksomhedens
kontrolaktivtetsplan er en sddan oversigt, der viser, hvordan de planlagte audits pa de enkelte
kontrolomrader fordeler sig pa de relevante brancheaktiviteter, og dvs. pé de enkelte afdelinger i
virksomheden.

Kontrolplan: Kontrolplanen er en detaljeret plan, der viser, hvordan kontrollen er planlagt for
kalenderaret pé de enkelte kontrolomrédder med angivelse af behovsvurdering, antal audits, antal
ovrige kontrolbeseog samt evt. kontroltimer. Der skal vare en kontrolplan for alle kontrol-
afdelingens autoriserede kodvirksomheder med behandling samt USA-godkendte keole- og
frysehuse, der opbevarer kad. Kontrolplanen skal ligeledes bruges til labende at folge op pa, om
mals@tningerne nés.

Kontrolomrade: I skabelonerne til kontrolplaner og kontrolaktivitetsplaner inddeles de regler, der
gelder for slagterier og keadvirksomheder, i nogle overskrifter, som kaldes “’kontrolomrader”.
Inddelingen i kontrolomrader felger forordningernes, lovenes, bekendtgerelsernes osv. placering
i bilag 3 i kontrolvejledningen (med ganske fa undtagelser). Hvilke regler, der er knyttet til de
enkelte kontrolomrader, fremgéar af tidligere omtalte Excel-dokument (fanebladet ” Afgraensning
—regler”).

Systematikken bag kontrolomraderne er bevidst opdeling og fokusering pa regler for at bidrage
til at sikre, at alle regler kontrolleres i virksomhederne.

Audit: Audit afgraenses til én dags varighed som beskrevet i notatet ”Afgraensning af tilsyn pa
engrosvirksomheder”. Se definition af ”audit” i den indledende vejledningstekst til
kontrolfrekvensvejledningen.

Antal gvrige kontrolbeseg: I nogle virksomheder er der krav om, at der gennemferes kontrol,
oftere end der udfores audit., f.eks. pd slagterier for kontrolomrddet "Prasentation af slagtedyr til
kontrol for slagtning”, ugentlig eller ménedligt SRM-kontrol eller dagligt eller ugentligt tilsyn pa
USA-godkendte kedvirksomheder. Kontrol, som ikke gennemfores som audit, skal derfor
planlegges adskilt fra kontrol, gennemfort som audit.

Kontrolrapport: Der laves én og kun én kontrolrapport for hver dag, der gennemfores kontrol,
som beskrevet i bilag 11b i den generelle kontrolvejledning.

Generelle krav til planlaegningen.

Planleegning af kontrollen pa de enkelte virksomheder skal vare under styring af
chefembedsdyrlegerne i kontrolafdelingen. Regionen har ansvaret for at kontrolafdelingernes
planleegning bygger pa et ensartet grundlag og samtidig er behovsorienteret. Planlegningen skal
leve op til felgende krav:
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Planer skal vere nedskrevne: Kontrollen pa de enkelte slagterier og kedvirksomheder i
kontrolafdelingen skal have en kontrolplan (eventuelt suppleret af en kontrolaktivitetsplan for
virksomheden). Kontrolafdelingen skal rade over systemer eller rutiner til at sikre, at
kontrolplanerne lever op til kravene i disse retningslinier. Kontrolafdelingen kan i denne
sammenhang eventuelt bruge skabelonen til kontrolafdelingens kontrolaktivitetsplan.

Kontrolplaner og kontrolaktivitetsplaner skal folge systematikken i de skabeloner, som beskrives
i disse retningslinier. Felles systematik/inddeling giver et sammenligningsgrundlag og en fzlles
referenceramme.

Planer skal veere daekkende: Planerne skal omfatte alle regler, der skal kontrolleres pa den
enkelte virksomhed. Kravet tager udgangspunkt i kontrolveerdien om at "komme hele vejen
rundt”.

Planer skal indeholde kontrolfrekvenser: Planer for kontrollen med de enkelte
regler/kontrolomrader skal indeholde en angivelse af, hvor mange gange de pageldende
regler/kontrolomrader skal auditeres og evt. ogsa, hvor ofte der udferes ovrig kontrol pd
omrédet, 1 lobet af et dr. Frekvenserne pa de enkelte kontrolomrdder fastlegges individuelt og
behovsorienteret for hver enkelt virksomhed, bortset fra de omréder, hvor regelset, instrukser
el.lign. fastlegger frekvenserne.

Kontrollen skal dokumenteres: Kravet geelder naturligvis forst og fremmest i forvaltningsretligt
henseende og vedrerer dokumentation af kontrollen pa kontrolrapporter, herunder med
bilagshenvisning til vaerktgjer, som er anvendt i forbindelse med kontrollen.

Kravet gaelder ogsé i forhold til en lebende, systematisk opfelgning pa kontrolplanlaegningen for
at sikre, at de mélsaetninger, som planen udger, nés. Kravet vedrarer séledes ogsa, at planerne
skal vere aktive styringsredskaber.

Planlaegning i regionen

Kontrolafdelingen skal have kontrolplanlaegningen for slagterier og kedvirksomheder under
styring. Det betyder, at kontrolafdelingen skal have faste nedskrevne rutiner, der sikrer, at
kontrolplaner og eventuelle kontrolaktivitetsplaner opfylder kravene i disse retningslinier, og at
kontrolplanerne i praksis anvendes som styringsredskaber for kontrollen med de enkelte
virksomheder.

For at sikre kontrolplanleegning pa et ensartet grundlag skal chefembedsdyrlegerne spille en
central koordinerende rolle 1 planlegnings- og opfelgningsarbejdet. I de regioner hvor det er
behov herfor, kan kontrolchefen udpege en anden person til at varetage de opgaver, der er
beskrevet i disse retningslinier.

En central mélsatning, som chefembedsdyrlegerne er ansvarlig for, er, at kontrollen af slagterier
og kedvirksomheder kommer alle kontrolomréder igennem i lobet af et &r°.

? Dog geelder det, at pa udvalgte kontrolomrader kan kontrolfrekvensen — ud fra en konkret faglig vurdering -
nedsattes til en gang hvert andet ér jf. den indledende vejledningstekst i kontrolfrekvensvejledningen 2007.
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Chefembedsdyrlegerne har ansvaret for, at kontrolafdelingen ved kalenderarets begyndelse har
udarbejdet kontrolplaner for det kommende &r p4 alle slagterier og kedvirksomheder, som er
omfattet af disse retningslinier.

Kontrolafdelingen udarbejder en samlet kontrolaktivitetsplan, som afspejler kontrolplanerne
(eller kontrolaktivitetsplanerne) for hver enkelt virksomhed, eller kontrolafdelingen kan vealge en
anden velegnet fremgangsmade til at styre, at kontrollen planlegges pé et ensartet grundlag og
pa en behovsorienteret made.

Det vigtige er, at kontrolafdelingen vil vere i stand til at begrunde forskelle i kontrolfrekvenser
mellem virksomheder pa samme kontrolomrader, bl.a. med baggrund i konkret
behovsorientering af kontrollen.

I forbindelse med udarbejdelse af kontrolplaner (eller kontrolaktivitetsplaner) kan det vaere
nyttigt at bruge planleegningsarbejdet til at udregne, hvor megen tid, der skal bruges til
forberedelse, gennemforelse og opfelgning pa kontrolbesog. Til det formal er der en kolonne i
skabelonerne til kontrolplaner, hvor man kan opgere det forventede tidsforbrug. Det er frivilligt,
om man vil bruge dette redskab, eller om man pa anden vis vil udregne den budgetterede
kontroltid til brug for udregning af det samlede gebyr for aret, som virksomheden skal betale for
kontrollen.

Ver ved udregning af gebyromkostningen for virksomheden opmarksom p4, at kontrolplanerne
bl.a. ikke omfatter AM- og PM-kontrol, myndighedsprever og kontrol med markedsordninger.
Kontrolplanerne omfatter heller ikke aktiviteter som kvalitetssupervision af kontrollen o.lign.

Fastlaeggelse af behovsorienteret kontrol

Den ansvarlige for planleegning af kontrollen pa den enkelte virksomhed skal foretage en konkret
vurdering af behov for kontrolbesog gennemfert som audit i virksomheden. Bilag 2 i
kontrolfrekvens-vejledningen beskriver de elementer, som skal indga i behovsvurderingen. Pa
baggrund af vurderingen kan antallet af kontrolbeseg gennemfort som audit beregnes.
Vurderingen og beregningen skal dokumenteres i projektmappen under fanebladet
”Behovsvurdering”.

Nar antallet af kontrolbesog, der gennemfores som audit, er fastlagt, skal den ansvarlige for
kontrollen vurdere, hvor ofte et kontrolomréde skal indgd i det fastlagte antal audits. Det skal
vurderes, om et kontrolomrade skal medtages ved alle audits eller, om det er tilstreekkeligt, at
kontrollere omréadet en eller nogle fa gange om aret.

Hvis virksomheden jf. bilag 2 i kontrolfrekvensvejledningen vurderes som “middel-virksomhed”
vil udgangspunktet vaere, at kontrolomrader inden for lovgivningsomradet “hygiejne”
kontrolleres ved 2 audits pr. ar. For alle andre lovgivningsomrader vil udgangspunktet
tilsvarende veere 1 audit pr. ar.

Hvis virksomheden jf. bilag 2 i kontrolfrekvensvejledningen vurderes som “basal-virksomhed”
skal der saledes ud fra en konkret vurdering som udgangspunkt planlaegges flere end 2 audits pa
kontrolomraderne inden for lovgivningsomradet ’hygiejne”, mens der ud fra en konkret
vurdering som udgangspunkt skal planlegges mere end 1 audit pa alle andre
lovgivningsomrader.
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Hvis virksomheden slutteligt jf. bilag 2 i kontrolfrekvensvejledningen vurderes som “over
middel-virksomhed” skal der séledes ud fra en konkret vurdering som udgangspunkt planlegges
mindre end 2 audits pa kontrolomraderne inden for lovgivningsomradet ”hygiejne”, mens der ud
fra en konkret vurdering som udgangspunkt skal planlaegges 1 audit pé alle andre
lovgivningsomrader (dvs. i praksis 1 audit pr. kontrolomrade).

Uanset den overordnede kategorisering af virksomheden som “middel-" ’basal-" eller over
middel-virksomhed” skal auditfrekvensen vurderes/fastlaegges individuelt pa de enkelte
kontrolomrader. Dvs., at selvom virksomheden overordnet kategoriseres som f.eks. ”middel”,
kan auditfrekvenserne pa nogle kontrolomrader inden for "hygiejne” godt vaere enten over eller
under 2 audits pr. ar athaengigt af, hvor god virksomhedens egenindsats, egenkontrolprocedurer
mv. er pa de pageldende kontrolomrader (jf. kriterierne i kontrolfrekvensvejledningens bilag 2).

Dog kan frekvensen pa udvalgte omrader — ud fra en konkret faglig vurdering - s&ttes ned til en
gang hvert andet ar jf. den indledende vejledningstekst til kontrolfrekvensvejledningen 2007.

Ud for de enkelte kontrolomrader p& kontrolplanen skal det sammen med den fastlagte
auditfrekvens angives, om virksomheden pé det pageldende kontrolomrédet er vurderet som
”middel”, ”basal” eller “over middel” (se neden for).

Verktgjer til kontrolplanlaegning og opfelgning

Til brug for kontrolplanlegningen og opfelgningen er der udviklet en reekke styringsverktojer 1
form af skabelon for kontrolaktivitetsplaner og skabeloner til kontrolplaner for de enkelte typer
virksomheder/brancher.

Skabeloner til kontrolaktivitetsplaner og kontrolplaner er opbygget efter samme systematik, dvs.
med inddeling af kontrolomrader efter bilag 3 i kontrolvejledningen.

Forskellen mellem disse typer dokumenter er, at skabelonen til kontrolplaner kun omfatter de
kontrolomrader, som er relevante for den pageldende branche, mens kontrolaktivitetsplaner
viser alle kontrolomraderne, der er relevante for alle brancherne.

Sével skabelon for kontrolaktivitetsplaner og skabeloner til kontrolplaner er alle indeholdt i
Excel projektmappen “Kontrolplanleegning slagterier og kedvirksomheder 2007”.
Projektmappen kan findes p& Fodevarestyrelsens Intranet under menupunktet “Faglige verktojer
-> "Tilsyn, kontrol” -> ”Kontrolfrekvensvejledningen 2007” (hgjre side under ’Bilag 3”).

Disse skabeloner skal bruges, og kan evt. suppleres med andre redskaber — f.eks. tjek-skemaer
el.lign.

Kontrolplaner

Der findes i alt 32 skabeloner til kontrolplaner for kontrollen med virksomhederne. I praksis
skal kontrolplaner fra flere brancher muligvis kombineres for at {4 et samlet kontrolplan for en
virksomhed, der omfatter bade f.eks. svineslagteri, opskaring og kedproduktvirksomhed.
Skabelonen til virksomhedens kontrolaktivitetsplan kan bruges til at skabe overblik over
afdelinger og aktiviteter.

Skabelonen til kontrolplaner er opbygget dels med en vertikal inddeling i kontrolomrader, som
svarer til kontrolrapportens inddeling i lovgivningsomrader (og svarende til bilag 3 i
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kontrolvejledningen) og en horisontal inddeling med kolonner til registrering af
behovsvurdering, antal audit, antal evrige kontrolbeseg, antal kontroltimer samt opfelgning og
planlegning pa tid (drsoversigt).

Samlet set udger kontrolomraderne alle de regler, der skal kontrolleres pé virksomheder inden
for den pageeldende branche. Afgrensning af, hvilke konkrete regler, der harer til hvert enkelt
kontrolomrade fremgar af fanebladet ”Afgreensning - regler” i Excel-projektmappen.

Med udgangspunkt i skabelonen kunne en kontrolplan for et (USA-godkendt) slagteri se séledes
ud (eksempel - uddrag):

Svineslagteri A/S
IKontrolplan for 2006
Vurdering af |Antal Antal [Antal |Opfelgning pa Planlzegning af kontrol
ivirksomheden|/Auditeri |evrige (Kontrol |audit Audit = A Tilsyn=T
nger kontrol |timer
besog
1. 2. [3. [4. |Jan|Feb [Marts [April (Maj
kvt. |kvt. kvt. |kvt.
IKontrolomride:
IHygiejne
behandling af fedevarer
Biprodukter Middel 2 1 1 ok T A
[Forurening af slagtekroppe Basal 4 2 4 ok |ok T |A [T A
(godning, olie mv.) og fersk
kod
Godkendt til udbening (GU)  [Middel 2 250 250,5 ok |- T |AT|T T T
Hygiejne under produktion Basal 4 3 4 ok |ok T |AT T T A
Indpakning og emballering Middel 2 0,5 - -
IPersonlig hygiejne, helbred og |Basal 4 6 6 ok |ok A T A
"husorden"
IPraesentation af slagtedyr til ~ [Middel 2 250 26 ok |- T |AT |T T T
undersegelse for slagtning
IPreesentation af slagtedyr til ~ |[Over middel |1 250 25,5 - - T |T |T T T
undersegelse efter slagtning
IRengerings- og Over middel |1 1 0,25 - -
desinfektionsmidler
IReturnering Middel 1 behov |1 - ok A
Temperatur, lokaler Over middel |1 2 1 ok |- A
Temperatur, produkter Basal 4 4 4 ok |- AT A
Transport (generel hygiejne og [(Over middel |1 1 0,25 - -
temperatur)
Trikin-kontrol Middel 1 0,5 -
'Vand Over middel |1 0 0,25 - % A
Mikrobiologiske
forureninger
Mikrobiologiske kriterier, [Middel 2 4 3 ok |ok A T
incl.
slagtegangsovervagning
Salmonella, fersk ked (svin, [Over middel |1 1 0,25 ok |- A
kvaeg og fjerkree)
Salmonella, serologi (svin [Over middel |1 1 0,25 ok |- A
og kveeg)
Salmonella, eksport Middel 2 1 0,5 ok |- A
(Sverige/Finland)
Salmonella sarslagtninger [Middel 2 1 0,5 ok |- A
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(DT104, dublin, niveau 3,
salmonellose)

Salmonella, tunger Middel 2 1 0,5 ok |- A

I eksemplet er det illustreret, at forskelle pd ”Over middel” og ” Middel” for de enkelte
kontrolomrader kan komme til udtryk bade som en forskel pa, hvor ofte omradet medtages ved
audit eller som en forskel i tidsforbrug.

I eksemplet er det ogsa illustreret, at der folges op pa planleegningen efter 2. kvartal, hvor der
registreres ”ok” ved de kontrolomréader, hvor planen folges, og hvor der registreres ”%” ved de
kontrolomrader, hvor planen ikke er holdt.

I eksemplet vises det ligeledes, hvordan man udfylder kolonnen med ”’Antal kontroltimer” med
antal timer, der samlet medgér til planleegning, gennemforelse og opfelgning péd audit og evrige
kontrolbesog, herunder evt. dataindsamling eller provetagning. Antal kontroltimer opgeres kun
pa kontrolplanen og ikke p& kontrolaktivitetsplanen. Det er frivilligt, om man vil udfylde felterne
””Antal kontroltimer” jf. oven for.

Felterne ”Opfolgning pé audit” og “Planlaegning af kontrol” skal lebende udfyldes siledes, at det
kan dokumenteres, at kontrolplanerne er aktive styringsredskaber for kontrollen. Det er generelt
frivilligt, hvordan man vil udfylde felterne "Opfolgning pa audit” og "Planlegning af kontrol”,
salenge felterne udfyldes pa en made, som er entydig og forstaelig for bade den tilsynsforende
og for den, som har det overordnede ansvar for kontrolplanlaegningen i kontrolafdelingen samt
andre, som skal bruge kontrolplanerne i deres arbejde (f.eks. supervisorer).

I Excel-mappen med standard-kontrolplaner (jf. oven for) er der i faneblad nr. 5 et eksempel pa,
hvordan man kan registrere og styre opfelgningen pa de enkelte kontrolbesog.

Brug af kontrolplaner i det daglige kontrolarbejde

Reaktionspligt trods kontrolplan

Kontrolplanerne er et vigtigt redskab til styring af kontrollen med slagterier og keadvirksomheder.
Dog er det vigtigt at understrege, at den tilsynsferende har pligt til at reagere pa konstaterede
overtreedelser, som er vaesentlige for fedevaresikkerheden, uanset, hvad formélet med
tilstedevaerelsen pa en fadevarevirksomhed er, og uanset hvilke emner, der igvrigt métte vare
fastlagt i planen for kontrollen med virksomheden under det enkelte kontrolbesog.
Reaktionspligten geelder siledes ogsa ved tilsteedevarelse i forbindelse med kontrol med
slagtedyr for og efter slagtning, ved certifikatudstedelse o.lign.

Husk kontrollen med andre aktiviteter end kod, hvis det er relevant

Det er endvidere vigtigt at understrege, at den ansvarlige for kontrolplanlagningen har pligt til
ogsa at inddrage kontrol med regler, der ligger ud over kontrolomriderne i standard-
kontrolplanerne, i kontrolplanlaegningen, hvis virksomhedens aktiviteter omfatter f.eks.
vegetabilske produkter el.lign. Princippet om at komme alle relevante regler igennem geelder i
bred forstand i forhold til alle virksomhedens aktiviteter.

Ikke-relevante kontrolemner

Hvis det som led i kontrolarbejdet viser sig, at et kontrolomrade — helt eller delvist - ikke er
relevant i virksomheden, f.eks. fordi virksomheden ikke har en bestemt aktivitet p trods af, at
virksomheden er autoriseret til den pagaldende aktivitet, eller har indstillet den, skal den
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tilsynsforende f.eks. pa kontrolplanen notere, at den pigaldende aktivitet ikke er relevant, samt
hvornar det sidst er kontrolleret. Konstatering af, at en aktivitet ikke er relevant skal ske ved
kontrolbesog. Den tilsynsferende skal skal efterfelgende lebende vare opmerksom pa, om
virksomheden pabegynder eller genoptager en sadan aktivitet, og i sé tilfeelde indarbejde
kontrollen med omrédet i kontrolplanen.

Kontrolaktivitetsplaner, generelt

Skabelonen til kontrolafdelingens samlede kontrolaktivitetsplan og skabelonen til
kontrolaktivitetsplanen for den enkelte virksomhed findes i fernevnte Excel-dokument.

Kontrolaktivitetsplanerne er opbygget dels med en vertikal inddeling i kontrolomrader, som
svarer til kontrolrapportens inddeling i lovgivningsomrader (og svarende til bilag 3 i
kontrolvejledningen) dels med en horisontal inddeling efter virksomhed/branche.

Kontrolaktivitetsplanerne er oversigter over kontrolomrdderne og dermed alle de regler, der skal
auditeres pa slagterier og kedvirksomheder omfattet af denne vejledning. Afgrensning af, hvilke
konkrete regler, der harer til hvert enkelt kontrolomréde fremgar af fanebladet ”Afgrensning -
regler” i Excel-dokumentet.

Krydserne i oversigten angiver, at det pageldende kontrolomrade skal auditeres pa den
pageldende type virksomhed/branche — dvs., at der skal fastsattes en auditfrekvens. Qvrige
kontrolbesog skal ikke fremga af kontrolaktivitetsplanen - kun auditfrekvenserne.

Kontrolafdelingens kontrolaktivitetsplan
Kontrolafdelingens kontrolaktivitetsplan er et redskab til at sikre, at kontrollen lever op til
kravene i denne vejledning og til generelle forvaltningsmaessige standarder for planlegning.

Kontrolaktivitetsplanen kan bruges i kontrolafdelingens styring af kontrolplanlaegningen.

[ udfyldt stand kunne kontrolaktivitetsplanen i en kontrolafdeling se ud som felger (taenkt
eksempel — uddrag):

Kontrolafdelingens samlede kontrolaktivitetsplan for slagterier og kedvirksomheder
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Branchenr. 151110 | 151110 | 151110 | 1513E | 631200C | 631200C | 151A | 151B,
1513A | 1513A | 1513A 15131
631200C
Kontrolomrade:
Hygiejne
behandling af fedevarer
Biprodukter 2 3 1 1 1 1 1 1
BSE/TSE
Forurening af slagtekroppe (gedning, olie mv.)
og fersk kad 2 1 1 4 1
Godkendelse til udbening (GU) 2 2 1
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Hygiejne under produktion 2 4 1 4 1 1 1 1

Indpakning og emballering 1 1 1 1 1 1 1 1

Krav til ravarer og fremstillingsproces,
gelatine og kollagen

Personlig hygiejne og helbred samt "husorden" 2 4 1 1 1 1 1 2
Prasentation af slagtedyr til undersogelse for

slagtning 2 1 1 1 1
Prasentation af slagtedyr til undersegelse efter

slagtning 2 1 1 1 1
Returnering 1 2 1 1 1 2 1 1
Rengerings- og desinfektionsmidler 1 1 1 1 1 1 1 1

SRM manedligt

I udfyldt form vil kontrolaktivitetsplanen vere et redskab til at sikre, at kontrollen kommer
igennem alle regler i lobet af et ar°, og at kontrollen er planlagt pa en ensartet og behovsbaseret
made i kontrolafdelingen.

Virksomhedens kontrolaktivitetsplan

Virksomhedens kontrolaktivitetsplan er en oversigt over, hvilke brancher (hovedbranche og
bibrancher), der indgér i en virksomhed. Virksomhedens kontrolaktivitetsplan kan bruges til at
sikre, at alle kontrolomrader 1 forhold til alle virksomhedens brancheaktiviteter bliver
kontrolleret. Feltet ”Samlet plan” viser auditfrekvenserne pa de enkelte kontrolomrader, som
overordnet er fastlagt for virksomheden.

De ogvrige kolonner angiver, hvilke brancher, der indgar i virksomheden. De enkelte brancher vil
ofte kunne afgreenses som afdelinger i virksomheden. I planlaegningen af kontrollen tages der
stilling til, hvordan den overordnede auditfrekvens for der enkelte kontrolomrade fordeles” ud
pa afdelinger. Kolonnerne med brancherne udfyldes med den auditfrekvens, der fastlagges for
kontrolomraderne pa tvers af brancher/afdelinger inden for virksomheden. Da audit er
systemkontrol vil auditeringen af et bestemt kontrolomrade saledes som udgangspunkt omfatte
hele virksomheden.

I tilrettelaeggelsen af den konkrete auditering af et kontrolomréde tages der — ud fra en
behovsvurdering - stilling til, hvordan de enkelte afdelinger i virksomheden skal indga i
auditeringen. F.eks. kunne der foretages implementeringskontrol (interview eller ”over-
skulderen”) i nogle afdelinger, mens der kunne foretages effektkontrol (egne observationer’)
eller dokumentkontrol i andre afdelinger. Kontrollen kan dog ogsa planlaegges pa en sidan méade,
at f.eks. to planlagte audits disponeres med fokus pa nogle afdelinger under den ene audit og pa
andre afdelinger under den anden audit.

Der udarbejdes en kontrolaktivitetsplan for virksomheden, hvis dette er nedvendigt for at sikre
overblikket over den planlagte kontrol i forhold til virksomhedens aktiviteter/afdelinger. Under
alle omstendigheder skal der udarbejdes en kontrolplan (se oven for), som omfatter alle
relevante kontrolomrader.

Kontrolaktivitetsplanen for en virksomhed kan se séledes ud (uddrag):

3 Dog geelder det, at pa udvalgte kontrolomrader kan kontrolfrekvensen — ud fra en konkret faglig vurdering -
nedsattes til en gang hvert andet ér jf. den indledende vejledningstekst i kontrolfrekvensvejledningen 2007.
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Kontrolaktivitets plan for Samlet |Svineslagteri | Opskearing svin | Frysehuse, m. kod,
”Svineslagteri og opskeering Eksport A/S|  plan indfrysning
1, byvej nr 2”
Branchenr. 151110 151110 1513A 631200C
1513A
631200C

Kontrolomrade:
Hygiejne
behandling af fedevarer
Biprodukter

2 1 1 1
BSE/TSE
Forurening af slagtekroppe (gedning, olie
mv.) og fersk ked 2 1 2
Godkendelse til udbening (GU)

2 2 2 2
Hygiejne under produktion

1 1 1 1
Indpakning og emballering

2 2 2 2
Krav til ravarer og fremstillingsproces,
gelatine og kollagen
Personlig hygiejne og helbred samt
"husorden"

2 2 2 2
Praesentation af slagtedyr til undersegelse for
slagtning 2 2
Praesentation af slagtedyr til undersogelse
efter slagtning 2 2
Returnering

1 1 1 1
Vedligeholdelse

Ajourfering af skabeloner til kontrolplaner og kontrolaktivitetsplan, herunder oversigten over
regler, knyttet til de enkelte kontrolomréader, varetages af Morkhoj 1 samspil med erfa-grupper
for chefembedsdyrleger og foretages én gang arligt. Kontrolafdelingerne har selv ansvaret for at
sikre sig, at kontrolplaner og kontrolaktivitetsplaner lobende er opdateret med e@ndringer i regler
o.lign. Det kan f.eks. anbefales, at den tilsynsfarende lgbende slar op pa Fedevarestyrelsens
internet eller intranet for at undersege, om der er kommet nye regler.
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